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Introduccion

El propdsito de este documento es conocer la aplicacidn y las funciones basicas que se pueden realizar.
Esta dirigido a usuarios que utilizan la aplicacion con perfil de profesor-tutor-directivo y por tanto se
explicaran las principales funciones de este perfil de usuario.

La aplicacién pretende una interaccién directa entre los integrantes del curso académico. Es una
herramienta de comunicacién entre los alumnos, profesores y padres de alumnos del centro académico,
agrupados por clase, comunidades de actividades, y vinculos de amistad. También permite una gestién de
contenidos propia por usuario, grupo y comunidades resultando muy Util para almacenar, consultar y
compartir material académico.
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Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacion, teclear la direccidn xxxxxxxxxxxxxxx en la barra de direcciones del navegador.
Aparecera la pagina de acceso donde deberemos introducir nuestro nombre de usuario y contrasefa:

0 SIGAD - Gestion Didéctica

[Kelell)]

Nombre de usuario
Contraseiia

Recuérdame

ACCEDER
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1 Area personal, grupo de clase y comunidades

SIGAD permite una interacciéon entre los integrantes del portal a través de las distintas areas a las que
tiene acceso un mismo usuario. Se dividen en grupos de interés comun y zonas propias del usuario.

1.1 Parte personal (publica y privada)

El rea privada del usuario es la primera pantalla que se ve al entrar a la aplicacion:

o SIGAD - Gestién Didactica Angel Martinez Garcia _

TABLON DE ANUNCIOS

'\,\‘; Aol e skl siendacts BEUNION URGENTE. on FAMILIA RODRIGUEZ B ANCO (SRODRIGUEZ) COMENTAR ELMINAR M X J v S D

BAUL RODRIGUEZ BELTRAN ha 36685 un archo ruevo e FAMILIA RODRIGUEZ BLANCO [SRODRIGUEZ) JUSTIFICANTE S MEDICOS. POF COMENTAR ELMNAR
1248
fer documento ¥ 0 ' carpeta

Angel Martinez Garcia
A< cins b
ELMNAR s

daro, CHABLA LITERARIA, ¢ LITERATURA COVENTAR ELMMNAR
ALITE LITERATY -

' e FAMILIA RODRIGUEZ B ANCO (5: COMENTAR ELMMNAR

B . 1335 - Educacionfis

ASIGNADO A Ml R ORIENTACION PARA TUTORES
/-

@78 owenacion oew proresorano

ACTUALIZAR NOTAS
PRSARLSTA

1008131521 — Wodaitad

I (Creads por. Mercades Woreno Aguiar

o & | 2 | BB cosscnen

Iniclo  Comwnidades  Uliidades  Avisos  Chat

Esta pagina es privada y sélo accede el propio usuario. En ella se gestiona la informacién que implica
directamente al usuario:

- Amigos: son los usuarios con los que se tiene un vinculo de amistad.

- Tablén de anuncios: se pueden escribir mensajes que se comparten con los amigos y ver todas las
publicaciones que implican al usuario (publicaciones propias, de amigos, de los grupos en los que imparte
clase y las comunidades de las que forma parte).

- Tareas: tareas propias del profesor como son el pasar lista y actualizar notas de alumnos y las tareas que
implican al usuario, es decir, tareas propias, de grupos en los que imparte clases o de comunidades a las
gue pertenece.

- Agenda: se muestra el horario de las clases que imparte, los eventos personales creados para él mismo y
los que implican al usuario, es decir, eventos de los grupos en los que imparte clases y de las
comunidades a las que pertenece.

- Cursos online: se muestran los cursos que implican al usuario, es decir, los creados en los grupos en los
que imparte clase y en las comunidades a las que pertenece.
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- Utilidades (a través de la barra inferior de herramientas): las publicaciones que se pueden crear en este
area son las siguientes:

Blog: entradas de blog que se publican en el blog personal.
Documentos: Subida y archivo de documentos que sélo vera el propio usuario.
Wiki: Paginas donde almacenar informacién que solo vera el propio usuario.

La parte publica es la pagina personal que veran el resto de usuarios sean amigos o no.

En ella se muestra la imagen de perfil del usuario y su blog personal. Es en esta pagina publica donde se
puede solicitar la amistad de un usuario.

stion Didéctica AngelMartinez Garcia RN

La literatura en el sigio XX
]

La literatura del sigio XX

culos académicos
5 de alfabetizacidn, re

nte {a teoria de la lteratusa, empezando por ef formalismo ruso. Su influencia s perceptible en tempordneas. ya que actian a modo de antigua preceptiva podtica o de sancidn de lo que debe cultiarse. La mandestacitn

ria bastante en funcidn de l3 zona de estudio, este articulo aborda la lteratura en una estricta diisidn por décadas, aunque hay movimientos que no se ajusten a esta deimitacién temporal y abarquen periodos més amplos o més

Escuela Secundaria
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1.2 Grupos de clase

Son los grupos en los que imparte clases el usuario. Toda la informacidn que aparece en este area implica
Unicamente a los integrantes del grupo de clase (profesores y alumnos). La apariencia es igual que en el
area personal y sus secciones las mismas:

Angel Martin

mo COMENTAR ELMMAR [ X J E D

o "dena COMENTAR ELMMAS

32" £50 de Escuels Secundara. COMENTAR ELIMMAY

o3 Matemaicas COMENTAR ELMNA

MEACEDES MOREND AGUILAR

MEACEDES MOREND AGUILAR ha creado un carsa nueva: “Deberos alsmaias COMENTAR ELMNA

08:30 - Ciencias sociales: Geografia e Historia

-

5 - Ciencias de la Naturaleza

ACTUALIZAR MOTAS
VER MAS EVENTOS ¥

PASAR LSTA

I Crenda par: Mercedes Moreno Agukar

Vs vevo A 0

Viodakdat

I Creads por. Angel Hortinez Garcia

Q ;= 0 @ % Escuela Secundaria
cnat

Inicio_ Comunidades _ Ulidades A

- Compaiieros: son los alumnos del grupo de clase.

- Tablon de anuncios: se pueden escribir mensajes que se comparten con los alumnos y profesores del
grupo y ver todas las publicaciones creadas en el grupo de clase.

- Tareas: tareas creadas en el grupo de clase y que solo afectan a sus integrantes.
- Agenda: se muestra el horario de clase y los eventos creados para este grupo.
- Cursos online: se muestran los cursos creados en el grupo de clase.

- Utilidades (a través de la barra inferior de herramientas): las publicaciones que se pueden crear en este
area son las siguientes:

Blog: entradas que se publican en el blog del grupo.

Documentos: Subida y archivo de documentos que veran todos los alumnos y profesores del
grupo.

Wiki: Paginas donde almacenar y compartir informacién en la que podran colaborar alumnos y
profesores del grupo de clase

Foros: en los foros pueden comunicarse y colaborar los alumnos y profesores del grupo de clase.
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1.3 Comunidades

Son areas en las que compartir un interés comin con otros usuarios del centro. Sélo pueden crear
comunidades los usuarios con perfil de profesor, aunque los alumnos pueden sugerir su creacion a los
profesores.

o SIGAD - Gestién Didactica Angel Martinez Garcia

1310, CHARLA LITERARIA CONENTAR ELWIAR L 1] X il v s D

foros, 2QUE WOVELA ME RECOMENDAIS QUE LEA? COMENTAR

lendari, SESION DE LECTURA DE POESIA COMENTAR “

T ———rp— [ ———
B seran B

~ g 1300 - Charl tsraria
VASENTRADAS... ¥ ﬁ

Creada por Beaiz Gime: Pirer

Los contenidos que conforman una comunidad son los mismos que en las paginas personales y que en el
grupo de clase, pero sélo implican a los miembros de la comunidad.

- Companferos: son todos los miembros de la comunidad, ya sean profesores o alumnos.

- Tablon de anuncios: se pueden escribir mensajes que se comparten con el resto de miembros de la
comunidad y ver todas las publicaciones creadas en la misma.

- Tareas: tareas creadas en la comunidad y que solo afectan a sus miembros.
- Agenda: se muestran los eventos creados para la comunidad.
- Cursos online: se muestran los cursos creados en la comunidad.

- Utilidades (a través de la barra inferior de herramientas): las publicaciones que se pueden crear en este
area son las siguientes:

Blog: entradas que se publican en el blog de la comunidad.

Documentos: Subida y archivo de documentos que veran todos miembros de la comunidad.
Wiki: Paginas donde almacenar y compartir informacién en la que podran todos los integrantes
de la comunidad.

Foros: en los foros pueden comunicarse y colaborar los miembros de la comunidad.
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Para formar parte de una comunidad, es necesario solicitar acceso a la misma. Es el profesor que ha
creado la comunidad quién gestiona las solicitudes permitiendo o denegando el acceso de la misma a los
solicitantes. Mientras no se sea miembro de la comunidad sélo se podra ver su parte publica, que al igual
que la personal contiene el blog.

Desde esta pagina publica se envia la solicitud para formar parte de la misma.

Angel Martinez Garcia

l Poesia

| caminants, son tus husiias
# camino y nada mis,
Caminante, no hay caming

ta que
523 0e volver 3 pisar
Caminants no hay caming

Suvaloracién  Promeo (0 Volos)
i dodh Aok

Nesse

Wesirando 1 resutado
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2 Funciones basicas del usuario profesor

Ademas de utilizar el portal de SIGAD como un usuario mas interactuando y compartiendo informacién
con el resto de miembros, el profesor tiene unas funciones basicas a destacar.

2.1 Pasar lista

Es una funcién diaria a través de la cual se gestionan las ausencias, retrasos e incidencias de los alumnos.
De este modo también se informa al tutor del grupo de clase (notificaciones) y a los tutores legales de los
alumnos (a través de correo electrénico, es un proceso automatico).

Para pasar lista es necesario en primer lugar acceder al grupo de clase y a través del link Pasar lista se
carga la pantalla en la que seleccionar la materia y hora en la que pasar lista.

fecha v

EE Cmn e
i

Al seleccionar estos dos valores, se cargara el listado de alumnos matriculados en esa materia. Se puede
marcar ausencia, retraso y justificante.

Ademas existe la posibilidad de crear una incidencia o enviar una notificacién al tutor del grupo acerca de
un alumno en concreto.

Las ausencias e incidencias de cada alumno se pueden consultar a través de su informacién académica.

2.2 Actualizar notas

Las notas que se actualizan en esta seccion son las notas de evaluacién. Cada profesor introduce las notas
de su asignatura, que puede seleccionar al entrar a la pantalla de Actualizar notas. Al seleccionar este
valor se cargara un listado con los alumnos de esta asignatura y curso, donde podré introducir las notas
de cada uno.
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Solo aparece activa la columna de notas que se corresponde con la evaluacién actual. Se pueden
modificar mientras no llegue la fecha de publicaciéon definida por académica. En ese momento serd
cuando se muestren en la informacién académica de cada alumno.

2.3 Creary gestionar comunidades

Las comunidades solo las pueden crear los profesores a través del boton Comunidades de la barra inferior
de herramientas.

Grupos Comunidades

n 20 » Literatura
ESO
= Crear
Comunidad

Q ;; 0 . % Escuela Sec

Inicio = Comunidades Utilidades  Avisos =~ Chat

Se puede definir el nombre de la comunidad y una breve descripcion. Una vez hecho esto se crea
automaticamente con todas sus secciones: tablon de anuncios, agenda, tareas, blog, documentos, wiki...

Los alumnos y profesores que quieran formar parte de la comunidad, deberan solicitarlo a través del link
gue se muestra en la pagina publica de la comunidad.

INFORMACION

Literatura

&+ Unirse a la Comunidad
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Es el profesor que ha creado la comunidad quien gestiona la misma y por tanto acepta o rechaza las
solicitudes. Estas solicitudes las vera en su configuracion personal a través de la revision de peticiones de
cada comunidad creada.

PANEL DE CONTROL. SOLICITUDES A COMUNIDADES
I T L S

Mercedes Moreno Agullar -

5 i cuerta

- Sergio Rodrguez Blanco
2 Escuela Secundaria -

Mesirando 1 resubsdo

2.4 Comunicacidon con otros usuarios

En todo el portal existen multiples formas de comunicarse y compartir informacion con otros usuarios.
Esta comunicacién depende de las organizaciones a las que pertenezcan los usuarios y de si tienen
vinculos de amistad. Las formas de comunicarse con otros usuarios son las siguientes:

- A través de mensajes publicados en nuestro tablén personal: los verdn nuestros amigos.

- A través de mensajes publicados en el grupo en el que impartimos clase: lo veran alumnos y profesores
que pertenecen a este grupo de clase.

- A través de mensajes publicados en una comunidad de la que formamos parte: lo veran los usuarios que
pertenecen a esta comunidad.

- A través del chat: es una herramienta de mensajes instantaneos situada en la barra inferior de
herramientas. Se pueden enviar a los usuarios conectados a la aplicacién en el mismo momento que
nosotros. Los usuarios que aparecen en el chat son nuestros amigos y los usuarios que forman parte de
los mismos grupos y comunidades que nosotros.

2.5 Revisar sus notificaciones

Existen varios tipos de avisos que llegaran en forma de notificaciéon al profesor. Se accede a ellas a través
de la barra inferior de herramientas que tiene una alerta con el nimero de notificaciones que no se han
leido.

()
ﬁ 0 % Escuela Secundaria

Inicio  Comunidades  Utilidades A
Estos avisos pueden ser de varios tipos:

- Genéricas: son las notificaciones que envia el director del centro a todos los componentes de una
organizacion.

- Comentarios: si un usuario ha realizado un comentario de una publicacién nuestra.

- Eventos: antes de que empiece el evento se envia una notificacién a todos los usuarios implicados en el
evento, es decir, los que pertenecen al grupo o comunidad en la que se ha creado el evento.

- Tareas: cuando hay una tarea disponible en la que esta implicado el usuario por pertenecer al grupo o
comunidad en la que se ha creado esta tarea.
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3 Funciones basicas del tutor

Ademas de todas las funciones explicadas anteriormente para los profesores, existen algunas funciones
especificas por ser tutor de un grupo.

3.1 Comunicacion con los tutores legales de los alumnos - portal de padres.

El tutor tiene comunicacién con los tutores legales de los alumnos. Para cada familia se ha creado un
portal de padres al que también pueden acceder ellos (el alumno no, es sélo comunicacidn padres-tutor).

Angel Martinez Garcia

cakndsrc, BEUNION URGENTE COMENTAR ELMMAR L M
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COMENTAR ELMIBAR

COMENTAR ELMBAR

AL RODRIGIEZ BELTRAN: Busnos 0is3 5t Hrer COUENTAR ELMMAR

@ o P B D Escunsecndara

Inicio _Familia Rodriguez Blanco  Utlidades  Avisos  Chat

Al entrar a este portal a través del perfil del alumno, se muestra una pagina similar a la personal, los
grupos y las comunidades.

- Tablén de anuncios: es la via por la que se comunicaran principalmente, publicando mensajes en el
tablon. Los mensajes que publiquen los padres llegaran al tutor en forma de notificacion.

- Agenda: se pueden fijar eventos que sélo veran el tutor y los padres de ese alumno en el calendario del
portal.

- Documentos y wiki: son los tipos de publicaciones que se pueden crear. Es una forma de intercambiar y
compartir informacién y documentacion que sélo veran el tutor y los padres del alumno.

- Cursos online creados por el propio tutor para este portal de padres.

- Desde la pantalla de avisos, también puede enviar una notificacion a los portales de padres de los
alumnos seleccionando sélo una familia en concreto, o todo un grupo de clase.

oesia
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4 Funciones basicas del director

Ademas de todas las funciones explicadas anteriormente para los profesores, existen algunas funciones
especificas por ser tutor de un grupo.

4.1 Editary eliminar

En todos los contenidos que se publican, ya sea en los grupos de clase o en las comunidades que se
creen, podra editar y eliminar todas las publicaciones tanto de alumnos como de profesores y tutores.

4.2 Comunidades

El perfil de director puede ver y aceptar/rechazar todas las solicitudes a comunidades que se crean en el
centro del que es directivo. También puede asignar a los profesores el rol de administrador de una
comunidad aunque no sea el creador de la misma.

4.3 Notificaciones

Podran enviar notificaciones a todos los integrantes del centro académico.

4.4 Configuracion del centro.

Son los encargados de gestionar los permisos sobre los alumnos del centro. Desde su configuracion
personal accederan a la configuracion del centro en la que podran determinar qué permisos
establecen/deniegan a los alumnos para el centro en general, para el grupo de clase y para las
comunidades.

También se puede reiniciar el curso escolar, pero esta opcion solo estara disponible en las fechas que se
definan en académica.
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